СОГЛАШЕНИЕ
(место и дата заключения)

ООО (название организации) в лице (ФИО, основание полномочий для подписания), с одной стороны и ООО (название организации) в лице (ФИО, основание полномочий для подписания), с другой стороны, определили следующие намерения: (перечисление того, что должны сделать стороны для будущего контракта). 

Для выработки окончательного решения стороны должны встретиться не позднее (дата)
Настоящий документ является предварительным и не влечет за собой обязательств сторон юридического и финансового характера.

РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

https://blankof.ru

